
Vergabeverfahren:VOF  
Schwellenwert 206.000 € bis 80.000 / 20 % d. Auftrags ohne VOF 
 
 

• Auswahlverfahren 
 
Aufstellen der Kriterien - Auswahlkriterien 
Begründung der Wichtung z.B Büro finanziell, wirtschaftlich, fachlich …z.B. Erfahrung mit 
partizipatorischen Planungen, 
Wertung der Kriterien und Punktevergabe begründen 
EU-Bekannmachung (alle Kriterien bekannt gemacht, nur dann wertbar, Frist mind. 37/30 
Tage) 
Einspruchsmöglichkeit gegen Veröffentlichung 
Kleinere Büroorganisationen und Berufsanfänger sollen angemessen beteiligt werden. 
Bewerbung der Teilnehmer 
Wertung der Bewerbungen (2 – 4 Std. / Bewerber) 
Auswahl 3-7 Büros zum Auftragsverfahren 

Nicht berücksichtigte Bewerber innerhalb 15 Tagen Gründe der Ablehnung 
mitteilen, auf schriftlichen Antrag 

  
 
 
• Auftragsverfahren (auch phasenweise möglich, wenn angekündigt) 
 

Ladung zum Vergabeverfahren (Ladefrist 14 Tage) 
Mitteilung der Kriterien - Auftragskriterien / Eignungskriterien  
Auftragsgespräch / Verhandlung / Protokoll 
schriftlichen Antrag 
Vergabemitteilung an eingeladene Büros 
Einspruchsfrist abwarten / 14 Tage 
Auftragserteilung / Gemeinderatsbeschluss 
Vergabevermerk 
 
Veröffentlichung im EU-Amtsblatt (spätestens 48 Tage nach Vergabe) 
 
 
Rechtsschutz gegeben: 
 
– Vor der Zuschlagentscheidung  
 Einspruch gegen Veröffentlichung 

Nicht berücksichtigte Bewerber innerhalb 15 Tagen Gründe der Ablehnung 
mitteilen, auf schriftlichen Antrag 

 
– Zwischen Zuschlagsentscheidung und Zuschlagserteilung 
 Einspruchsfrist abwarten 
 
– Nach der Zuschlagserteilung 
 
 
 



 
 
Termin: 
 
Vorbreitung der Kriterien Auswahlverfahren, einschl. Beschlüsse  4 Wochen 
EU-Veröffentlichung 37 / 30 Tage 5 Wochen 
Wertung der Bewerber  
geschätzt 50 Bewerber/Unterlagen x 2 - 3 Std. = 100 – 150 Std. =  3 Wochen 
Erarbeiten der Eignungskriterien / Auftragskriterien 2 Wochen 
Einladung zum Verhandlungsverfahren Vorbereiten der Verhandlung 2 Wochen 
Beschluss Vergabe 0 Wochen 
Mitteilung der Zuschlagsentscheidung / Einspruchsfrist 2 Wochen 
Vergabevermerk und Auftrag  0 Wochen 
 
Gesamte Bearbeitungszeit    geschätzt 18 Wochen 
 
 
 
Kosten: 
 
Auswahlverfahren:  
Vorbereiten der Auswahlkriterien und EU-Bekanntmachung.  
Auftragsverfahren: 
Verhandlung Kriterien / Vorbereitung / Durchführung.  
Aufwand nach Stunden. 
 
Auswahl- und Auftragsverfahren  geschätzt 4.000,00 € 
Einschl. Wertung der Bewerbungen je nach Bewerberzahl  - 15.000,00 €  
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